Data: 

SCHEDA DA COMPILARE PER L'AVVIO DEL SOFTWARE 
_____________FORMULASPID_______________


NOME ENTE:
N.ABITANTI: 
CODICE CATASTALE ENTE:                           CODICE ISTAT:                
PARTITA IVA : 
CODICE FISCALE: 

LOGO DA INSERIRE NELLA PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE

SITO ISTITUZIONALE 


INDIRIZZO P.E.C:
EMAIL:

RECAPITI COMUNE
INDIRIZZO:
TELEFONO (CENTRALINO): 
TELEFONO UFFICIO:
DIPARTIMENTO ________________________________________________________________
UFFICIO ______________________________________________________________________
CCP N° ___________________ INTESTAZIONE CCP __________________________________



SCENARI :
	[     ]
	A) ATTIVAZIONE DEL FRONT-OFFICE

	[     ]
	B) ATTIVAZIONE DEL FRONTOFFICE E DEL BACKOFFICE



	
	

	REQUISITI HARDWARE
	CONNESSIONE INTERNET 
APERTURA FIREWALL/PROXY :https://formulaspid.edkeditore.it


	DEFINIZIONECONTRATTO
	SPAZIONE ACQUISTATO SU WEBFARM FORNITORE
[    ] 20 GB     [   ] 40 GB       [ ] 80 GB       [   ] 120 GB    [    ]  ________

[    ]  BLOCCA CARICAMENTO IN CASO DI SUPERAMENTO QUOTE  

FIRMA/TIMBRO  PER AUTORIZZAZIONE ___________________

[    ]  CONSENSO PER LA CANCELLAZIONE AUTOMATICA DEGLI ALLEGATI DELLE ISTANZE  SCADUTE DA OLTRE SEI MESI 

FIRMA/TIMBRO PER AUTORIZZAZIONE  ___________________


	REQUISITITECNICI
	PC/TABLET CON BROWSER FIREFOX/IEXPLORER/CHROME 

	REQUISITIIMPIANTO
	[   ]  …   GG PER DEFINIZIONE AREA DEL SITO


	REQUISITIFORMATIVI
	[   ] N. [    ] GIORNATE FORMAZIONE ON-SITE 

[   ] N. [    ] GIORNATE FORMAZIONE REMOTA




PROTOCOLLAZIONE
	[     ]
	A) PROTOCOLLAZIONE TRAMITE PEC (INVIO DELL’ISTANZA ALLA PEC DELL’ENTE)

	[     ]
	B) PROTOCOLLAZIONE TRAMITE SERVIZIO DI INTEROPERABILITA’(PROTOCOLLAZIONE AUTOMATICA DELLE ISTANZE)



	PROTOCOLLAZIONE DI TIPO A)

	INDIRIZZO PEC A CUI INVIARE L’ISTANZA
	


	TESTO DA INVIARE AL CITTADINO
	RICEVUTA ai sensi dell’art. 18.bis, c. 1 della Legge 7 agosto 1990, n. 241
La presente ricevuta attesta che la pratica n. $.NUMPRO$/$.ANNOPRO$ del $.DATAINOLTROPRO$ e' stata inoltrata correttamente da FormulaSpid:
Di seguito si riporta il riepilogo del procedimento attivato:
Numero Procedimento: $.NUMPRO$/$.ANNOPRO$
Data Procedimento: $.DATAINOLTROPRO$
Richiedente: $.COGNOME$ $.NOME$
Descrizione Procedimento: $.DESCPRO$

INFORMAZIONI ai sensi dell’art. 8 della Legge 7 agosto 1990, n. 241
· Amministrazione competente: COMUNE
· l'oggetto del procedimento promosso: $.DESCPRO$
· i rimedi esperibili in caso di inerzia dell'amministrazione:
· 
· per il procedimento ordinario: Qualora il procedimento non si concluda, per inerzia dell'amministrazione, entro il termine previsto, la S.V. può rivolgersi, ai sensi dell'art. 2, comma 9 ter della L. 241/90 al Segretario Generale del Comune.
· Eventuali richieste di intervento sostitutivo dovranno essere inoltrate all'indirizzo di posta elettronica certificata del Comune.
· la data di presentazione dell’istanza/segnalazione/comunicazione: $.DATAINOLTROPRO$
L'iter procedimentale potrà essere monitorato attraverso il portale che consente, previa autenticazione, di accedere alle informazioni previste ai sensi della Legge 241/90 e allo stato della pratica in tempo reale.



	PROTOCOLLAZIONE DI TIPO B)

	PROTOCOLLO
	AZIENDA:  _______________________________________________
NOME PRODOTTO: _________________________________________

	L’ENTE HA ACQUISTATO DAL FORNITORE DEL PROTOCOLLO I WEBSERVICES ?
	[       ]   SÌ      [       ] NO




	I WEB SERVICES SONO RAGGIUNGIBILI AL SEGUENTE INDIRIZZO 
	AMBIENTE DI TEST

AMBIENTE PRODUZIONE 


	UTENTE DA UTILIZZARE
(LA PASSWORD SARA’ INVIATA SEPARATAMENTE) 
	AMBIENTE DI TEST

AMBIENTE PRODUZIONE 

	CLASSIFICAZIONEISTANZE
	

	UFFICIODESTINATARIO
	

	OGGETTO DA DARE AL PROCEDIMENTO  PROTOCOLLATO
	



	TESTO DA INVIARE AL CITTADINO
	RICEVUTA ai sensi dell’art. 18.bis, c. 1 della Legge 7 agosto 1990, n. 241
La presente ricevuta attesta che la pratica n. $.NUMPRO$/$.ANNOPRO$ del $.DATAINOLTROPRO$ e' stata inoltrata correttamente da FormulaSpid:
Di seguito si riporta il riepilogo del procedimento attivato:
Numero Procedimento: $.NUMPRO$/$.ANNOPRO$
Data Procedimento: $.DATAINOLTROPRO$
Richiedente: $.COGNOME$ $.NOME$
Descrizione Procedimento: $.DESCPRO$
Data di Protocollazione: $.DATAPROT$
Numero di Protocollazione: $.NUMPROT$ 
INFORMAZIONI ai sensi dell’art. 8 della Legge 7 agosto 1990, n. 241
· Amministrazione competente: COMUNE
· l'oggetto del procedimento promosso: $.DESCPRO$
· i rimedi esperibili in caso di inerzia dell'amministrazione:
· 
· per il procedimento ordinario: Qualora il procedimento non si concluda, per inerzia dell'amministrazione, entro il termine previsto, la S.V. può rivolgersi, ai sensi dell'art. 2, comma 9 ter della L. 241/90 al Segretario Generale del Comune.
· Eventuali richieste di intervento sostitutivo dovranno essere inoltrate all'indirizzo di posta elettronica certificata del Comune.
· la data di presentazione dell’istanza/segnalazione/comunicazione: $.DATAINOLTROPRO$
L'iter procedimentale potrà essere monitorato attraverso il portale che consente, previa autenticazione, di accedere alle informazioni previste ai sensi della Legge 241/90 e allo stato della pratica in tempo reale.







CALENDARIO

	[    ]
	ATTIVAZIONE CALENDARIO



CALENDARIO PER: [     ]   SETTORE         [   ] UFFICIO        [     ]  PERSONA 
DENOMINAZIONE (SETTORE/UFFICIO/PERSONA): 
GIORNI PER LA PRENOTAZIONE:  
[  ] LUN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________  INTERVALLO: ____
[  ] MAR  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________ INTERVALLO: ____
[  ] MER  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] GIO   DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] VEN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
Email per invio richiesta: 

DENOMINAZIONE (SETTORE/UFFICIO/PERSONA): 
GIORNI PER LA PRENOTAZIONE:  
[  ] LUN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________  INTERVALLO: ____
[  ] MAR  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________ INTERVALLO: ____
[  ] MER  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] GIO   DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] VEN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
Email per invio richiesta: 

DENOMINAZIONE (SETTORE/UFFICIO/PERSONA): 
GIORNI PER LA PRENOTAZIONE:  
[  ] LUN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________  INTERVALLO: ____
[  ] MAR  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________ INTERVALLO: ____
[  ] MER  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] GIO   DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] VEN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
Email per invio richiesta: 


DENOMINAZIONE (SETTORE/UFFICIO/PERSONA): 
GIORNI PER LA PRENOTAZIONE:  
[  ] LUN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________  INTERVALLO: ____
[  ] MAR  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________ INTERVALLO: ____
[  ] MER  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] GIO   DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] VEN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
Email per invio richiesta: 


DENOMINAZIONE (SETTORE/UFFICIO/PERSONA): 
GIORNI PER LA PRENOTAZIONE:  
[  ] LUN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________  INTERVALLO: ____
[  ] MAR  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________ INTERVALLO: ____
[  ] MER  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] GIO   DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] VEN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
Email per invio richiesta: 


DENOMINAZIONE (SETTORE/UFFICIO/PERSONA): 
GIORNI PER LA PRENOTAZIONE:  
[  ] LUN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________  INTERVALLO: ____
[  ] MAR  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________ INTERVALLO: ____
[  ] MER  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] GIO   DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] VEN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
Email per invio richiesta: 


DENOMINAZIONE (SETTORE/UFFICIO/PERSONA): 
GIORNI PER LA PRENOTAZIONE:  
[  ] LUN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________  INTERVALLO: ____
[  ] MAR  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________ INTERVALLO: ____
[  ] MER  DA ORARIO: ________ A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] GIO   DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
[  ] VEN  DA ORARIO: ________  A ORARIO : ________INTERVALLO: ____
Email per invio richiesta: 




[bookmark: _GoBack]
MODULISTICA

	[   ]
	AFFARI GENERALI

	[   ]
	GESTIONE DEL TERRITORIO

	[   ]
	AMBIENTE

	[   ]
	GOVERNO DEL TERRITORIO

	[   ]
	LAVORI PUBBLICI E MOBILITA’

	[   ]
	PATRIMONIO

	[   ]
	PERSONALE

	[   ]
	POLIZIA MUNICIPALE E ATTIVITA’ ECONOMICHE

	[   ]
	SERVIZI ALLA PERSONA

	[   ]
	CULTURA SPORT E POLITICHE GIOVANILI

	[   ]
	ISTRUZIONE

	[   ]
	SERVIZI SOCIALI

	[   ]
	SERVIZI DEMOGRAFICI

	[   ]
	ACCESSO ATTI SS.DD

	[   ]
	ANAGRAFE

	[   ]
	CELEBRAZIONE MATRIMONI E UNIONI CIVILI

	[   ]
	CITTADINANZA

	[   ]
	DICHIARAZIONI ANTICIPATE DI TRATTAMENTO (DAT)

	[   ]
	ELETTORALE

	[   ]
	FORMAZIONE ATTO DI NASCITA

	[   ]
	GIUDICI POPOLARI

	[   ]
	NOMI E COGNOMI

	[   ]
	POLIZIA MORTUARIA

	[   ]
	PUBBLICAZIONE E CELEBRAZIONE MATRIMONI CIVILI

	[   ]
	SENTENZE SCIOGLIMENTO PAESI EXTRA UE

	[   ]
	SENTENZE SCIOGLIMENTO PAESI UE

	[   ]
	SEPARAZIONE,RICONCILIAZIONE, ECC. MATRIMONIO

	[   ]
	UNIONI CIVILI

	[   ]
	SETTORE FINANZIARIO E TRIBUTI





RICHIESTA DI PERSONALIZZAZIONE MODELLI: Sì [   ] No [  ] 
Modelli da personalizzare:

	Modello 
	Motivo
	File

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	






LOGIN PER ACCESSO BACKOFFICE:
Elencare tutti i dipendenti che avranno accesso al programma
	Cognome
	Nome
	Ruolo
	Telefono
	Email
	Visibilità

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



ULTERIORI PRIORITA’ PREVISTE DA CRITERI COMUNALI
______________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Luogo, ………………	Firma


